
FIŞA POSTULUI  

 

 

Denumirea instituţiei publice:UNIVERSITATEA DE ARTE din TÎRGU-MUREŞ                                                                        

Compartimentul: BIBLIOTECA 

Denumirea postului: BIBLIOTECAR   

COR: 262202 

Numele şi prenumele angajatului:  
Gradul profesional al ocupantului postului: studii superioare 

Nivelul postului: execuție 

 

 

ATRIBUŢII DE SERVICIU 

 

 

 

I. Este subordonat – Rectorului 

 

II. Colaborează cu – Toate compartimentele 

 

III. Atribuţiile postului: 

1. Are responsabilitatea de a asigura activitatea bibliotecii privind gestionarea, 

achiziţionarea şi circulaţia cărţilor, revistelor şi a altor materiale din gestiunea bibliotecii. 

2. Are obligaţia de a coordona activitatea bibliotecii, privind fondul de carte şi material 

audio- vizual pe baza regulamentului bibliotecilor. 

3. Răspunde de gestionarea tipăriturilor (revista Symbolon, cărţi sau alte materiale) 

publicate de editura U.A.T. 

4. Colaborează cu celelalte biblioteci universitare, din ţară şi de peste hotare, în vederea 

schimbului interbibliotecar. 

5. Colaborează cu diverse edituri, librării, comercianţi pentru a prospecta piaţa de literatură 

de specialitate. 

6. Se îngrijeşte de întreţinerea bazei de date a fondului de carte prelucrat electronic. 

7. Întocmeşte documentele necesare cuprinse în circuitul documentelor şi răspunde de 

inventarierea gestiunii în termenele legale. 

 

 

 

 

    ANGAJATOR      ANGAJAT 

   

                


