FISA POSTULUI

Denumirea institutiei publice: UNIVERSITATEA DE ARTE din TIRGU-MURES

Compartimentul: BIBLIOTECA

Denumirea postului: BIBLIOTECAR

COR: 262202

Numele si prenumele angajatului:

Gradul profesional al ocupantului postului: studii superioare

Nivelul postului: executie

ATRIBUTII DE SERVICIU

|. Este subordonat — Rectorului

II. Colaboreazi cu — Toate compartimentele

II1. Atributiile postului:

1.

2.

3.

Are responsabilitatea de a asigura activitatea bibliotecii privind gestionarea,
achizitionarea si circulatia cartilor, revistelor si a altor materiale din gestiunea bibliotecii.
Are obligatia de a coordona activitatea bibliotecii, privind fondul de carte si material
audio- vizual pe baza regulamentului bibliotecilor.

Raspunde de gestionarea tipariturilor (revista Symbolon, car{i sau alte materiale)
publicate de editura U.A.T.

Colaboreaza cu celelalte biblioteci universitare, din tard si de peste hotare, in vederea
schimbului interbibliotecar.

Colaboreaza cu diverse edituri, librarii, comercianti pentru a prospecta piata de literatura
de specialitate.

Se ingrijeste de intretinerea bazei de date a fondului de carte prelucrat electronic.
Intocmeste documentele necesare cuprinse in circuitul documentelor si raspunde de
inventarierea gestiunii in termenele legale.

ANGAJATOR ANGAJAT




